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BAB I. PETUNJUK UMUM SIM DIKLAT POLTEKPEL (PESERTA) 

Buku petunjuk ini dibuat untuk memudahkan PESERTA DAN CALON PESERTA DIKLAT yang akan 

mengikuti diklat di POLTEKPEL dalam mengisi data di web, petunjuk berupa langkah-langkah 

pengisian data di situs web, upload file yang dibutuhkan dan sebagainya. 

1. Halaman Utama SIM DIKLAT (PESERTA) 

Merupakan tampilan lengkap halaman website SIM Diklat Peserta. Untuk mengakses 

halaman website ini silahkan kilk http://diklat.poltekpelbarombong.ac.id/login.php 

 

 

 

 

 

http://diklat.poltekpelbarombong.ac.id/login.php
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Bagi peserta baru yang belum memiliki Nomor Peserta, maka klik Registrasi Di sini 

 

Kemudian isikan data NIK, upload scan KTP, nama, tanggal lahir, no HP, email aktif, dan captcha 
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Klik Registrasi, dan tunggu email balasan dari admin server yang berisi Nomor Peserta anda. 
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2. Halaman Peserta Sub Menu Dasboard 

Merupakan menu halaman dari website ini yang digunakan untuk mengetahui informasi 

umum yang berkaitan dengan DIKLAT. Sebelum kita masuk ke halaman peserta maka kita 

harus Login dahulu menggunakan Nomor Peserta yang kita peroleh dari SMS. 

 

 
 

Klik Sign in 

 
 

Silakan klik Ubah untuk melengkapi data-data yang masih kosong 
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Klik Update 

 

3. Sub Menu Diklat  

Merupakan menu halaman dari website ini yang digunakan untuk mengetahui informasi 

umum tentang diklat. 
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a. Pendaftaran 

Merupakan halaman pendaftaran peserta diklat 

 
 

 

Pilih Kelompok Diklat 

Pilih Diklat 

Isi tanggal terbit dokumen tiap per dokumen diklat yang dibutuhkan. 

Bila dokumen lengkap dan sudah diverifikasi oleh operator anda dapat memilih diklat 

dengan klik tombol Daftar seperti gambar dibawah ini 

 
 

Isikan data-data yang diperlukan, pilih file scan yang akan di-upload, lalu klik Simpan 

 

b. Diklat Saya 
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Memberikan informasi tentang jadwal diklat yang sedang didaftarkan atau diklat yang 

pernah diikuti, anda dapat mencetak kode pembayaran dan kartu peserta diklat pada 

halaman ini 

 
 

 

 

Klik Cetak untuk mencetaknya di Printer 
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c. Dokumen Diklat 

Memberikan informasi mengenai semua dokumen diklat yang sudah diunggah dan status 

validasi dokumen diklat tersebut 

 
 

d. Aduan 

Digunakan untuk mengajukan aduan, dengan cara klik button Tambah, kemudian 

mengisika ajuan, lalu klik Simpan. Kemudian juga bisa menampilkan log atau history 

tentang ajuan-ajuan yang sudah pernah diajukan sebelumnya, serta dapat melihat 

Respon. 

 
 

e. Aturan 

Digunakan untuk melihat aturan-aturan dalam penggunaan system. 
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4. Sub Menu Laporan 

Merupakan menu halaman dari website ini yang digunakan untuk mengetahui informasi 

umum tentang Laporan Hasil Diklat 

 

a. Nilai Diklat 

Memberikan informasi tentang nilai diklat 

 
 

5. Petunjuk Pebayaran 

Berisi tentang tatacara pembayaran. 

 

 


